DOCTORADO EN EDUCACION
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ACTIVIDADES DE PROFUNDIZACION DE LA TESIS

GUIA PARA LLENAR ACTAS DE INFORMES

De los Informes de ejecucién de lecturas orientadas y consultorias
metodoldgicas, por cada informe se llena un acta.

Se presenta un ACTA por cada INFORME, es decir, si presenta: 2 INFORMES tiene
que presentar 2 ACTAS.

Las ACTAS las llena (segun formato Unicamente en los espacios pintados de
amarillo, no llenar los espacios en blanco) y al final su director/evaluador tiene
que firmar, no puede dejar vacio. Tanto INFORMES como ACTAS pueden ser
firmados con firma digitalizada, firma original y luego escaneada o firma
electrénica con cédigo QR.

Dependiendo de las opciones de presentacion de las actividades de
profundizacion que haya escogido (el alumno escoge cual opcidn):

Opcion 1: Dos informes de Consultoria Metodoldgica, entonces en el ACTA en la
parte de SEMINARIO, en el NOMBRE DEL ARCHIVO y en el INFORME en el titulo
colocaria en cada documento asi:

Informe de Consultoria Metodolégica |
Informe de Consultoria Metodoldgica Il
Porque estd presentando dos informes de la misma actividad.

Opcion 2: Dos informes de Lecturas Orientadas, entonces en el ACTA en la parte
de SEMINARIO, en el NOMBRE DEL ARCHIVO y en el INFORME en el titulo
colocaria en cada documento asi:

Informe de Lectura Orientada |
Informe de Lectura Orientada Il
Porque estd presentando dos informes de la misma actividad.



Opcidn 3: Un informe de Lectura Orientada y un informe de Consultoria
Metodoldgica, entonces en el ACTA en la parte de SEMINARIO, en el NOMBRE
DEL ARCHIVO y en el INFORME en el titulo colocaria en cada documento asi:

Informe de Lectura Orientada

Informe de Consultoria Metodoldgica

Porque estd presentando dos informes de diferentes actividades, no necesita
colocar | o Il al final.

Al final del formato del ACTA en Total examinados siempre se coloca 1 porque
solo se esta calificando a 1 alumno. Ademas, dependiendo de la calificacién que
reciba en sus informes tiene que colocar el nimero 1 tnicamente en la escala
que corresponda segun su calificacion:

Tatal examinados: 1 Buenos:0
Insuficientes: Muy Buenos:0
Reprobados: 0 Distinguidos:0
Aprobados: 0 Sobresalientes: 0

Firma/'s del evaluador/es:

Escala de Calificaciones: 1:Reprobado // 2,3.4.3,: Insuficiente// 6: Aprobado // 7-Bueno //
8: Muy Bueno // 9 : Dhstinguido /f 10: Sobresaliente

Ejemplos:

Si obtiene 9 de calificacidn coloque el nimero 1 en la categoria "Distinguido”

Si obtiene 7 de calificacién coloque el nimero 1 en la categoria "Bueno"; y asi
sucesivamente segun la calificacién que obtenga.

No puede colocar el nimero 1 en dos categorias, Unicamente en una de ellas, en
la que le corresponde segun su calificacion.

En el ACTA en Fecha de dictado se debe colocar el periodo de fechas de los
encuentros segun el cronograma detallado en su informe respectivo, de cuando
a cuando. Por ejemplo:



Si en el INFORME detalla encuentros varios siendo el primero el 13 enero 2026 y
siendo el ultimo el 22 de enero 2027, entonces en el ACTA en Fecha de dictado
se colocaria:

Del 13 enero 2026 al 22 de enero 2027

7. Enel ACTA en la parte Evaluador debe colocar nombres y apellidos de su director
o de quien haya dirigido su informe y lo haya firmado, no puede dejar vacio, tiene
que llenar este espacio.

8. En el ACTA en Calificacion debe colocar en numero del 1 al 10, no en letras, ni la
categoria, solo numeros del 1 al 10 segun la calificacién que su evaluador le
otorgd en el Informe.

9. Los Apellidos y Nombres del estudiante se coloca Unicamente en la primera fila
tal como se indican en el ACTA, no debe repetir en el resto de lineas, déjelas
vacias.

10. El ACTA debe quedar en una sola pagina, no dos, tiene que quedar en una sola.
El nimero de paginas de los informes es de responsabilidad de cada estudiante,
no existe un minimo o maximo a cumplir.

11. Tanto INFORMES como ACTAS se entregan en formato PDF no en Word. Al colocar
nombres en los archivos PDF debe hacerlo de la siguiente forma segun la opcién
de presentacién, ejemplos:

OPCION 1:

INFORME DE CONSULTORIA METODOLOGICA | Ximena Vaca
INFORME DE CONSULTORIA METODOLOGICA Il Ximena Vaca
ACTA DE CONSULTORIA METODOLOGICA | Ximena Vaca

ACTA DE CONSULTORIA METODOLOGICA Il Ximena Vaca

OPCION 2:
INFORME DE LECTURA ORIENTADA | Ximena Vaca

INFORME DE LECTURA ORIENTADA Il Ximena Vaca



ACTA DE LECTURA ORIENTADA | Ximena Vaca

ACTA DE LECTURA ORIENTADA Il Ximena Vaca

OPCION 3:

INFORME DE CONSULTORIA METODOLOGICA Ximena Vaca
INFORME DE LECTURA ORIENTADA Ximena Vaca

ACTA DE CONSULTORIA METODOLOGICA  Ximena Vaca

ACTA DE LECTURA ORIENTADA Ximena Vaca

12. Los modelos de INFORMES que publicamos pueden ser sujetos a su criterio para
desarrollarlos, unicamente debe acatar el formato para completar datos y seguir
la estructura, no obstante, el contenido es de responsabilidad de cada
estudiante.



